
机械工程学院 

课程负责人工作职责 

（2006.1.16） 

 

 

1. 课程负责人负责课程的教材选用、征订工作。 

2. 负责课程教学日历的编制。 

3. 组织课程组教师共同讨论考试的有关问题，负责组织课程的命题、提交

评分标准。考试结束后，组织课程组教师统一阅卷，保证评分公正并进

行成绩分布统计、分析。 

4. 


